[image: ]

Wir benötigen für die Abrechnung der Reisekosten externer Gäste eine vorherige Kostenschätzung (gerne auch per mail an travel@drfz.de). 
	Veranstaltung: 
Ort der Veranstaltung: 
Datum der Veranstaltung: 
(bitte Programm/Einladung beifügen) – 
Organisator/Organisatorin: 
KST: 

	Name des/der Reisenden – Institut/Ort des/der Reisenden (bitte ggfs. Anlage beifügen)
	geschätzte Kosten / €
(Flugzeug/Bahn/Auto/Übernachtungs-kosten/ÖPNV etc.- bitte einzeln aufführen)

	
	

	
	

	
	

	Geschätzte Gesamtkosten
	

	

	ggfs. Zwischenfinanzierung (wenn ja, welche KST): 
	nein

	
	

	OrganisatorIn



	GruppenleiterIn

	Drittmittelstelle 
	Kaufm. Direktorin
	Wiss. Direktor



Bitte denkt daran, dass bestimmte Reisekosten nicht erstattungsfähig sind. Erstattung für Flugzeug und Bahn gilt nur für die 2. Klasse/Economy. Übernachtungen in Deutschland sind bis max. 75,60 € einschließlich Frühstück erstattbar; für das Ausland gelten andere Sätze. Parkgebühren sind bis max. 15,- /Tag erstattbar, Taxikosten sind nur mit stichhaltiger Begründung erstattungsfähig; Kilometerpauschale: 0,20 € / km max. 130,- €. Dieses muss dem/der Reisenden mitgeteilt werden. Habt ihr noch Fragen? Bitte wendet euch an Monika (travel@drfz.de)
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