Buchen eines Meeting Notebooks

1. Outlook 6ffnen und neue neuen Termin anklicken und den Terminplanungs-
Assistenten 6ffnen.
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2. Das Meeting Notebook 1 oder 2 als Teilnehmer einladen und Datum und
Uhrzeit wahlen. Die Verflugbarkeit wird sofort angezeigt.

3. Ist das Notebook verflgbar bitte die Anfrage senden.

4. Zuerst bekommt ihr eine Mail mit der Info, das die Buchung noch bestatigt
werden muss.

2027 14:14
Meeting Notebook 1
Mit Vorbehalt: Test

Antje Klaui
Donnerstag, 20. Mai 2027 0S:00-0%: 30 (UTC=01:000 Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockhaolm, Wien,

Zugesagt Kein Teilnehmer hat zugesagt.
Mit Vorbehalt Meeting Notebook 1
Abgelehnt Kein Teilnehmer hat abgelehnt,
i Meeting Notebook 1 hat dieser Besprechung mit Verbehalt zugesagt.

Ilhre Anfrage wurde empfangen, die Zusage steht noch aus.
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5. Wenn die Buchung bestatigt wurde bekommt ihr folgende Mail:

B - Antwort au...

Antje KlauB im Auftrag von Meeting Notebook 1

Zugesagt: Antje Klaup
An Antje Klauk
Leit Donnerstag, 20, Mai 20 O {UTC=01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockhaolm, Wien.
it
Zugesagt Meeting Notebook 1
Mit Vorbehalt Kein Teilnehmer hat mit Vorbehalt zugesagt.
Abgelehnt Kein Teilnehmer hat abgelehnt,

i Antje KlauB hat dieser Besprechung im Auftrag von Meeting Motebook 1 zugesagt.

6. Bitte unbedingt die Buchung stornieren, wenn das Meeting Notebook doch
nicht bendtigt wird.



