Outlook Web Access
1. Login
2. Lesebereich andern
3. Mail-Unterhaltung deaktivieren
1. Login:

» Einen Web Browser (z.B. Internet Explorer) 6ffnen und folgende Adresse eingeben:
https://mailXchange.drfz.de/owa

(Zur Info: Innerhalb des DRFZ kann mit Hilfe eines Browsers lGber https://mailbox.drfz.de/owa/ auf
den Mailserver zugegriffen werden!)

» Daraufhin erscheint eine Anmelde-Maske, in der Benutzername +
Domane(drfz\Benutzername ODER Benutzername@drfz.de) und Passwort eingetragen
werden.

4 Outlook

E-Mail-Adresse:

Kennwort:

(® Anmelden

2. Lesebereich andern:

Aktualisieren

v 0K XK Abbrechen
Automatische Antworten

Anzeigeeinstellungen )
Anzeigeeinstellungen

Lesebereich Nachrichtenliste Unterhaltunge Add-Ins verwalten

Wahlen Sie aus, wo der Lesebereich angezeigt —

werden sll. Offlineeinstellungen A
® Lesebereich rechts anzeigen Design ndern
Lesebereich unten anzeigen .
Optionen
Lesebereich ausblenden ‘ ‘
+'| Auf alle Ordner anwenden {wenn dieses Feld nicht ausgewshlt ist, gelten die ven Ihnen ausgewahiten

Anzeigeeinstellungen nur fiir den aktuell aktiven E-Mail-Crdner)

Wahlen Sie aus, was beim Verschieben oder Léschen eines Elements geschieht. (V]



3. Mail-Unterhaltung deaktivieren (alle Nachrichten mit
demselben Betreff werden gruppiert):

Nachrichtenliste anstelle von Unterhaltungen aktivieren

Aktualisieren

v OK X Abbrechen
Automatische Antworten

Anzeigeeinstellungen
Anzeigeeinstellungen

Lesebereich Nachrichtenliste Unterhaltung Add-Ins verwalten

Wihlen Sie aus, wie Inre Nachrichten angezeigt werd N
gz Offlineeinstellungen
® Absendername zuerst
N Design andern
Betreff zuerst
Optionen

Wihlen Sie aus, ob Vorschautext angezeigt werden son

schautext anzeigen

Vorschautext ausblenden

4. Zum Abmelden das Icon (oben rechts) verwenden.
5. Nach dem Abmelden aus Sicherheitsgriinden bitte den
Internet Browser schliellen

6.

In E-Mail und Personen su p (*: Neu | v
mustermann
7 . - mustermann@drfz.de
v Favoriten Posteingang Filter ~
# mustermann Andem
- Asylkhan Rakhymzhan ~
Posteingang 256 2PM CCO is free on Monday Fr 17.07 Weiteres Postfach &ffnen...
- . Dear all, | have cancelled my time on Menday. If you...
Entwiirfe :
Abmelden
Gesendete Elemente Sarah Kuck

Archive

- ZOOM LINK - Inaugural lecture from Mark € Fr 17.07
Geloschte Element 1 )
Dear all, We kindly invite you to join the zoom canfer...

Andreas Radbruch

Junk-E-Mail 1
Stellenausschreibung Fr 17.07
Mimosa Archive To whom it may concern.... Kind regards Tanja Von: Su. _ o
R ? ! Wihlen Sie ein zu lesendes Element aus.
Notizen
Sarah Kuck Hier klicken. um immer das erste Element in der Liste auszuwahlen
RSS-Abcnnements b REMINDER - Invitation: Inaugural Lectr  (2) Do 16.07

Last chance to register for the seminar ! There are stil...

vseminars
Mew Voices in Infection Biology: Filipa Rijo-1 Mi 15.07

Dear all, Please join us for Filipa Rijo-Ferre




